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QUYETI>JNH
Ban hanh Quy djnh v~ chirc nang, nhi~m V\I, quyen han

va tA chirc ciia Van phong Dy ban nhan dan
thuQc Dy ban nhan dan qu~n Binh Tan

uv BAN NIlAN DAN QU~ BiNH TAN

Can errLudt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt Sua d6i, b6 sung mot s6di~u cua Ludt T6 chuc Chinh phil va Ludt T6 chtrc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019,'

Can cu Ludt Ban hanh. van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 ndm
2015 va Ludt Sica d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cu Ludt Tidp cong dan ngay 25 thang 11 ndm 2013,'

Can cu Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 ndm 2016,'

Can CLl: Nghi quyet s6 13112020lQH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Qu6c hc}iv~ t6 chuc chinh quy~n do thi tQi Thanh ph6 H6 Chi Minh,'

Can cu Nghi tlinh s6 37120141ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 clla
Chinh phu quy dinh t6 chuc cac cO'quan chuyen man thuc}c Uy ban nhan dan
huy¢n, qu¢in, thi xii, thanh ph6 thuc}c tinh va Nghi dinh s6 108120201ND-CP
ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phil sica d6i, b6 sung mc}t s6 ai~u cLLa
Nghi dinh s6 3712014IND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phil;

Can cu Nghi dinh s6 64120141ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 eLLa
Chinh phil quy dinh chi tidt thi hanh mc}ts6di~u cila Lu¢it Tidp Cong dan,'

Can cu Nghi dfnh s6 34120161ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy ainh chi tidt mc}ts6 di~u va bi¢n phap thi hanh Lu¢it ban hanh
van bim quy phQmphap lu¢it;Nghi dinh s6 154120201ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu sica d6i, b6 sung mc}t s6 ai~u cila Nghi dinh s6
34120161ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cila Chinh phil quy ainh chi tidt
m(Jt s6 di~u va bi?n phap thi hanh Lu¢it Ban hanh van blm quy phQm phap lu¢it;

Can cu Nght ainh s6 09120171ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua,
Chinh phu quy ainh chi tidt vi?c phat ngan va cung cap thong tin cho bao chi
cua cae co' quan hanh chinh nha nuac,'
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Can Clf Nghi dinh s6 92120171ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phil v~sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Nghi dinh lien quan ain kiim
soat thu tuc hann chinh;

Can cu Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chlnh phu v~ thuc hien co chi mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107120211ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021
cua Chinh phil vJ sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Nght dinh s6 61120181ND­
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phil v~ thuc hien co chi mot cua, mot
cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh. s6 33120211ND-CP ngay 29 thong 3 ndm 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiit va bien phdp thi hanh.Nghi quyet s6 1311202OIQH14
ngay 16 thong 11 nam 2020 ciLa Qu6c h(Ji v~ t6 chuc chinh quy~n do thi tc;zi
Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can cu Thong tu s6 01120181TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu huang ddn thi hanh m(Jt s6 quy dtnh ciLaNghi ainh s6
61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciLaChinh phil v~ th7!c hi¢n co' chi
m(Jtcua, m(Jtcua lien thong trong giai quyit thiLt¥c hanh chinh;

Can cu Thong tu s6 03/2021ITT-BNG ngay 28 thang 10 nam 2021 cua
B(J NgoC;Zigiao huang da""nchuc nang, nhi¢m v¥, quy~n hr;mv~ cong tac d6i
ngoc;ziciLaco quan chuyen mon thu(Jc Uy ban nhan dan c6p tinh, Uy ban nhan
dan c6p huy¢n;

Can cu Thong tu s6 01120211TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban dan t(Jc huang ddn chuc nang, nhi¢m v¥, quyJn hc;znciLa co quan
chuyen mon v~ cong tac dan t<5cthu(Jc Uy ban nhan dan cdp tinh, c6p huy¢n;

Can cu Quyit ainh s6 11120221QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 ciLa
Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh Quy dinh v~ quy trinh xay dtp1g van bim
quy phc;zmphap lu(lt tren aia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can CU' Quyit ainh s6 03120241QD-UBND ngay 11 thang 01 nam 2024
ciLaUy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh quy ilinh v~ huang ddn
chuc nang, nhi¢m v¥, quy~n hc;znva t6 chuc ciLa Van phong Uy ban nhan dan
thu(Jc Uy ban nhan dan qu(ln;

Theo a~ nghi ciLa Chanh Van phong Uy ban nhan dan qu(ln tgi To trinh
s6 301TTr-VP ngay 22 thang 4 nam 2024; cua Phong N<5iv¥ quC;mtgi C6ng van
s6 4291NV ngay 05 thang 3 nam 2024, Cong van s6 989/NV ngay 26 thang 4
nam 2024, Cong van s6 11021NV ngay 07 thlmg 5 nam 2024 va bao cao thim
djnh ciLaPhong Tu phap qug,n tgi Bao cao s6 31IBC-TP ngay 29 thang 02 nam
2024, Cong van s6 1881TPngay 05 thang 4 nam 2024.

QUYETDJNH:
Di~u 1. Ban hfmh kern theo QuySt dinh nay la Quy dinh vS chuc nang,

nhi~m V\l, quySn h~n va t6 chuc cua Van phong Uy ban nhan dan thu9c Uy ban
nhan dan qu~n Binh Tan (gQi t~t la Van phong Uy ban nhan dan qu~n).
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Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh kS nr ngay ~1-thang 5 nam
2024. Quyet dinh nay thay thS Quyet dinh s6 06/2019/QD-UBND ngay 08 thang
11 nam 2019 cua Uy ban nhan dan quan Binh Tan vS ban hanh Quy che vS t6
chirc va hoat dong cua Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan quan
Binh Tan.

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Truong phong Noi vu
quan, Truong phong Tir phap quan, Thu tnrong cac co quan chuyen mon, cac
don vi S,! nghiep co lien quan thuoc Uy ban nhan dan quan va Chu tich try ban
nhan dan cac phuong chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.z.

NO'i n"ij,:,.~
- NhLIDiet:l3;
- UBND Thanh ph6;
- Van phong UBND Thanh ph6;
- SO'N<)iV~I Thanh ph6;
- Sa TLIphap Thanh ph6;
- Trung tam Cong bao Thanh ph6;
- Thuong true Qu~n uy;
- UBND qu~n: CT, cac PCT;
- Cac phong ban QLNN va DVSN thuQc qu~n;
- Uy ban M~ttr~n T6 qu6c Vi~t Nam qu~
va cac t6 chlrCchinh tri, t6 chuc chinh hi - xa h<)iqu~;
- VP UBND qu~n (LDVP va CBCC);
- UBND 10 phLIang;
- Luu: VT, TH~G~9.
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D()c l~p - TV do - H~Dh phuc

QUYDfNH
..... ,......vI},quy~n han va ta chtrc ciia Van phong Dy ban nhan dan

thuQc Uy ban nhan dan qu~n Binh Tan
(Ban hanh kem thea Quyit ~inh s6O~/2024/QD-UBND ngayJG thangD ndm 2024

cua Uy ban nhdn dan qudn Binh Tan)

Chirong I
p~ VI, DOl TIfQNG, VI TRI vA CmJC NANG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh, d8i ttrQ'llgap dung

1. Pham vi diSu chinh

Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va t6 chirc cua Van phong Uy
ban nhan dan thuoc Uy ban nhan dan quan Binh Tan (goi t~t la Van phong Uy ban
nhan dan quan),

2. D6i urong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi cong chirc dang cong tac tai Van phong Uy
ban nhan dan quan; cac ca nhan, t6 chirc co lien quan dSn Quy dinh chirc nang,
nhiem vu, quyen han va t6 chuc cua Van phong Uy ban nhan dan qu~n.

Di~u 2. Vi tri va chuc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan qu~ la ca quan chuyen mon thuQc Uy ban
nhan dan qu~n, th\lC hi~n chuc nang tham muu t6ng hqp cho Uy ban nhan dan
qu~n vS: ho?t dQng cua Uy ban nhan dan qu~n; tham muu cho Chu tich Uy ban
nhan dan qu~n vS cong tac chi d?o, diSu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan
qu~; kiSm soat thtl t\lChanh chinh; cung cap thong tin phl,lc V\l qmin ly va ho?t
dQng cua Uy ban nhan dan qu~ va cac ca quan nha nuoc a dia phuong; bao dam
ca sa v~t chat, ky thu~t cho ho?t dQng cua Uy ban nhan dan qu~; t6 chuc triSn
khai thl,l'chi~n ca chS mQt cua, mQt cua lien thong trong giai quySt thu tl,lChanh
chinh thuQc ph?m vi, chuc nang quan Iy cua Uy ban nhan dan qu~n; hu6ng d~n,
tiSp nh~ h6 sa cua ca nhan, t6 chuc tren tat ca cac IInh Vl,l'CthuQc thftm quySn
giai quySt cua Uy ban nhan dan qu~n, chuySn h6 sa dSn cac ca quan chuyen mon
thuQc Uy ban nhan dan qu~ giai quySt va nh~ kSt qua dS tra cho ca nhan, t6
chuc; tham muu giup Uy ban nhan dan qu~n quan ly nha nuoc vS dan tQc va thl,l'C
hi~n cac nhi~m Vl,l, quYSn h?n theo phan cap, uy quYSn cua Uy ban nhan dftri
qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n.

2. Van phong Uy ban nhan dan qu~ co tu each phap nhan, co con d~u va
tai khoan rieng thea quy dinh cua phap lu~t; chiu s\)' chi d?o, quan ly vS t6 chu'c,



, ,

2
, ., "',.,.,,,

vi tri viec lam, bien che va cong tac cua Uy ban nhan dan quan, :~~g thai chiu S\I
chi dao, huang d~, kiSm tra v8 chuyen mon, nghiep vu va cac qu~ dinh khac cua
Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Chuong II
NHl¢M VV VA QUYENH~

B oA 3 Nho" , A hleu. rem V1}va quyen ~n

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh:

a) Quy chS lam viec cua Uy ban nhan dan quan;

b) Quyet dinh lien quan dSn nganh, linh V\lC thuoc pham vi quan ly cua Van
phong Uy ban nhan dan quan;

c) Quyet dinh quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen han va co c~u t6 chirc
cua Van phong Uy ban nhan dan quan;

d) Chuang trinh, kS hoach lien quan dSn linh V\fC chuyen rnon, nghiep vu
cua Van phong (Jy ban nhan dan quan;

d) Quyet dinh phan c~p, uy quyen nhiern vu quan ly nha nuoc vS nganh,
lInh V\fC thuQc thAm quySn cho co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan qu~n
thea quy dinh cua phap lu~t;

e) Van ban khac thea phan cong cua Uy ban nhan dan qu~n.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan qu~ ban hanh van ban thuQc thAm
quySn cua Chu tich Uy ban nhan dan qu~n thea phan congo

3. Tham mUll, xay d\lllg, quim ly, theo doi va t6 chuc th\Ic hi~n chuang
trinh, kS ho?ch cong tac cua Uy ban nhan dan qu~n:

a) T6ng hqp dS nghi cua cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan
qu~n, Uy ban nhan dan phuang, co quan, t6 chuc lien quan vS vi~c xay d\lllg
chuang trinh, kS ho?ch cong tac cua qu~n;

b) KiSn nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan qu~ dua vao chuang trinh, kS
ho?ch cong tac nhfrng v~n dS c~n t~p trung chi d?o, diSu hanh ho~c giao co quan
lien quan nghien Clm, xay d\lllg dS an, d1,lan, d1,lthflOvan ban;

c) Xay d\lllg, trinh Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n
ban hanh ho~c phe duy~t chuang trinh, kS ho?ch cong tac;

d) Theo doi, don d6c cac co quan chuyen mon, dan vi s\)' nghi~p cong l~p
tn,rc thuQc Uy ban nhan dan qu~n, cac co quan, t6 chuc lien quan th\)'c hi~n
chuang trinh, kS ho?ch cong tac, bao dam dUng tiSn dQ, ch~t luqng;

d) Dinh ky ho~c dQt xuit, bao cao kSt qua th1,lchi~n; ki~n nghi giai phap;
kip thai bao cao, diSu chinh chuang trinh, kS ho?ch cong tac, dap lrng yeu c~u
quan ly, chi d?o, diSuhanh CllaUy ban nhan dan qu~, Chu tich Uy ban nhan dan qu~.
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4. T6 chirc thirc hien cac van ban luat, quy hoach, kS hoach sau khi duoc
phe duyet; thong tin tuyen truyen, ph6 bien, giao due phap luat, thee doi thi hanh
phap luat v~ cac linh V\lC thuoc pham vi quan ly duoc giao.

5. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quan:

a) Chu tri, ph6i hop voi cac co quan lien quan chuAn bi chuang trinh, nQi
dung, phuc vu cac phien hQPcua Uy ban nhan dan quan;

b) Ph6i hop voi cac dan vi lien quan thirc hien cong tac tong hop, bao cao;

c) Theo doi, don d6c, danh gia kSt qua thirc hien Quy che lam viec cua Uy
ban nhan dan quan;

d) Tham rmru, giup Uy ban nhan dan quan t6 chirc cong tac tiep cong dan,
tiep nhan va xu ly dan khieu nai, t6 cao, dan kiSn ngh!, phan anh thee quy djnh
cua phap lu~t hi~n hanh cho dSn khi c6 cac quy djnh mm cua phap lu~t v~ v§n d~ nay.

6. Tham mUll, giup Chu tich Uy ban nhan dan qu~ va cac Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan qu~n thl;lchi~n nhi~m V\l, quy~n h~n thee thAmquy~n:

a) Tham mUll, giup Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va cac Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan qu~n cong tac t6 chuc cac phien hQP, cUQchQP, hQi nghi (gQi chung
la cUQchQp) cua Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va dic
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~n tri~u t~p, chu tri: trinh Chu tich Uy ban nhan
dan qu~n va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~ cho y kiSn v~ t6 chuc cUQc
hQp; chu tri, ph6i hgp vm cac cO'quan lien quan chuAn bi chuang trinh, nQi dung;
don d6c cac cO'quan giri tai li~u; ghi bien ban; ban hanh thong bao y kiSn kSt
Iu?n, chi d?o cua Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va cac Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dan qu~; t6 chuc hQP bao, thong cao bao chi v~ nQi dung cac cUQchQP,
tham muu van ban tra lai bao chi thee chi d?o cua Chu tich Uy ban nhan dan qu~n
va cac Ph6 Chu ttch Uy ban nhan dan qu~n;

b) Ph6i hgp vai cac cO'quan lien quan giup Chu tich Uy ban nhan dan qu~n
va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~ xay dl!llg kS ho~ch, nQi dung tiSp xuc,
giai quySt, tra lai kiSn ngh! cua cli' tri;

c) Tham mUll, giup Chu tich Uy ban nhan dan qu~ va cac Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan qu~n: Phan cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va
cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~n; thee doi, don d6c, ki@mtra cong tac ph6i
hgp gifra cac cO' quan chuyen mon, dan vi Sl;l nghi~p cong l~p tr\IC thuQc
Uy ban nhan dan qu~n theo quy dinh cua phap Iu?t; t6ng hgp, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan qu~n va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~n xu ly nhfrng
vuOng mic, phat sinh d@kip thai di~u chinh cho phil hqp;

d) Tham mUll, giup Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va cac Ph6 Chu tich
Uy ban nhan dan qu~n trong vi~c cai tiSn l~ 16i, phuang thuc lam vi~c, chuy@nd6i
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s6, ling dung cong nghe thong tin trong cong tac chi dao, diSu hanh; duy tri ky
cirong, icy lu~t harm chinh nha mroc (] dia phuong;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Ph6 Chu tich
Uy ban nhan dan quan phdi hop xay dung Quy chS phoi hop cong tac cua Uy ban
nhan dan quan voi cac co quan, t6 chirc lien quan (] dia phuong;

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quan va cac Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan quan thirc hien ehS dQ thong tin, bao cao dinh ky, dQt xu~t theo quy
dinh cua phap luat va yeu cAucua co quan co tham quyen;

g) Ph6i hop voi cac co quan lien quan giup Chu tich Oy ban nhan dan quan
va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan qu~n tiSp cong dan theo quy dinh cua
phap lu~t va Quy chS lam vi~c cua Uy ban nhan dan qu~n;

h) Chu§.n bi chuang trinh, nQi dung cac chuySn cong tac, tiSp khaeh cua
Chli tich Uy ban nhan dan qu~n va cac Ph6 Chu tich Oy ban nhan dan qu~n theo
quy dinh;

i) TiSp nh~, tham muu, ph6i hqp xu Iy cae v~n dS bao chi neu theo quy
dinh va chi d~o eua Chu tich Oy ban nhan dan qu~n va eac Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dan qu~n.

7. TiSp nh~n, xu ly, phat hanh, quim ly van ban trinh Uy ban nhan dan
qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n; theo d6i, don d6c, kiSm tra tinh hinh, kSt
qua thve hi~n:

a) D6i vai dS an, d\I an, d\I thao van ban do cac co quan trinh:

Cac dS nghi xay dvng van ban quy ph~ phap lu~t, d\I thao van ban quy
ph~m phap lu~t: Th\Ie hi~n theo quy dinh cua phap lu~t vS xay dl!Ilg va ban hanh
van ban quy ph~ phap lu~t;

Cae dS an, d\I an, dlJ thao van ban khong phai Ia van ban quy ph~m phap
lu~t: Ra soat h6 so; th§.m tra vS thu t\lC, hinh thuc, thS thuc, nQi dung, tinh th6ng
nh~t va hqp phap cua dV thao van ban; xay dl!Ilg phiSu trinh, dS xu~t phuong an
xu ly;

Trong qua trinh xu ly, nSu con y kiSn khae nhau, chu tri hQp vai co quan, t6
chuc lien quan dS trao d6i, th6ng nh~t truae khi trinh.

b) D6i vai d\I thao bao cao do Van phong Uy ban nhan dan qu~n ph\! trach:
Ph6i hqp v6i cae co quan lien quan bien t~p, hom chinh theo chi d~o cua Chu tich
Oy ban nhan dan qu~;

c) D6i v6i cac van ban khac: KiSn ngh! vai Chu tich Uy ban nhan dan qu~n,
Ph6 Chu tich Oy ban nhan dan qu~n phl,l trach giao co quan lien quan triSn khai
t?VChi~n ho~e t6 chuc cac diSu ki~n cAnthiSt dS Uy ban nhan dan qu~n, ChiJ tich
Uy ban nhan dan qu~n xu Iy theo quy dinh eua phap lu~t;
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d) Quan Iy, sir dung con dau, thiet bi hru khoa bi m~t cua co quan thea
quy dinh cua phap Iuat;

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan (d6i voi cac van ban duoc phan cong
ky ban hanh);

e) Luu trfr van ban, h6 so, tai lieu cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan (d6i voi cac van ban
diroc phan cong);

g) Theo doi, don d6c, kiem tra tinh hinh, kSt qua thirc hien van ban cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan quan; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan qu~n dS bao dam sv d6ng bQ,th6ng nh~t trong chi d:;to,diSu hanh;

h) Ra soat, t6ng hgp nhiing vu6ng m~c, phat sinh vS thfun quySn, h6 so,
trinh tv, thu tvc va nghi~p V\l hanh chinh van phong trong qua trinh chi d:;to,diSu
hanh cua Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~; kip thai bao cao
Uy ban nh.an dan qu~n sua d6i, b6 sung; hang nam, bao cao Van phong Uy ban
nhan dan Thanh ph6 Hi>Chi Minh.

8. Thvc hi~n chS dQthong tin:

a) T6 chilc, quan ly, c~p nh~t thong tin ph\lc V\l sv chi d:;to,diSu hanh cua
Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n; ph6i hgp cung c~p thong
tin ph1,lcV\l cong tac chi d:;to,diSu hanb cua Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh;

b) T6 chuc, quan ly va cong b6 cac thong tin chinh thuc vS ho:;ttdQng cua
Uy ban nhan dan qu~, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n va cung c~p thong tin theo
quy dinh;

c) Xay dvng, t6 chuc quan ly, v~n hanh C6ng Thong tin di~n tir qu~n; kSt
n6i v6i h~ th6ng C6ng Thong tin di~n tir Thanh ph6 H6 Chi Minh;

d) Tham muu t6 chuc xay dvng, v~n hanh H~ th6ng thong tin bao cao eua
dia phuong va ph6i hgp thvc hi~n tich hgp, kSt n6i, chia se dfr li~u v6i H~ th6ng
thong tin bao cao Thanh ph6; kSt n6i h~ th6ng thong tin hanh chinh di~n tir phl,lc
V\l cong tac lanh d:;to,chi d:;to,diSu hanh cua Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy
ban nhan dan qu~;

d) Cung c~p thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n
t:;tora va thong tin do minh t:;tora cho cong dan thea quy dinh cua Lu~t TiSp c~n
thong tin.

9. Tham muu, giup Uy ban nhan dan qu~n vS kiSm soat thu tvc hanh chinh
va t6 chuc thvc hi~n co chS mQt cua, mQt cira lien thong trong giai quySt thu tvc
hanh chinh:
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a) Huang din, theo doi, don d6c, kiSm tra viec thuc hien cong tic kiern soat
thu tuc hanh chinh, cai each thu tuc hanh chinh, thuc hien thu tuc hanh chinh tren
moi tnrong di~n tll' cua cac co quan, t6 chirc thuoc pharn vi quan ly cua Dy ban
nhan dan quan; tong h91' tinh hinh, k~t qua thuc hien, bao cao theo quy dinh,
dan gian hoa che dQbao cao;

b) T6 chirc triSn khai thuc hien nhiem vu cai each thu tuc hanh chinh va
co ch~ IDQtcira, mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai Uy ban
nhan dan quan; cong tac truyen thong ve cai each thu tuc hanh chinh;

c) KiSm soat viec cong khai thu tuc hanh chinh thuoc tham quyen giai
quy~t cua Uy ban nhan dan qu~; kiSm soat vi~c cung cfip thu t\lChanh chinh tren
moi twang di~n tlr d6i vOithu t\)c hanh chinh thuQcph~ vi giai quy~t cua dja phuang;

d) Nghien Clm, dS xufit cac chu twang, chinh sach, giai phap, sang ki~n cai
cach thu t\lChanh chinh va quy dinh co lien quan; nhan rQng nhling mo hinh mai,
cach laID hay trong cai cach thu ~c hanh chinh trinh cfip co tham quySn quy~t
dinh; danh gia va xu ly k~t qua ra soat vS thu tvc hanh chinh theo quy dinh cua
phap lu~t;

d) Ti~p nh~n, xu ly phan anh, ki~n nghi cua t6 chuc, ca nhan vS quy dinh,
thu t\)c hanh chinh thuQc ph~ vi quan ly cua Uy ban nhan dan qu~n, Chu tich
Dy ban nhan dan qu~;

e) Khai thac Ca sa dfr li~u qu6c gia vS thu t\lC hanh chinh, C6ng Dich V\l
cong qu6c gia; v~n hanh va khai thac H~ th6ng thong tin giai quy~t thu ~c hanh
chinh Thanh ph6; k~t n6i, lien thong, dch h91', chia se dfr li~u vS giai quy~t thu
t\lC hanh chinh; khai thac dfr li~u vS gicii quy~t thu t\lC hanh chinh, th\l'c hi~n dich
VI:! cong ph\lc V\lcong tac Hinhd~o, chi d~o, diSu hanh cua Uy ban nhan dan qu~n,
Chu tich Uy ban nhan dan qu~n.

10. Cong tac d6i ngo~i:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan qu~n trong cong tac ky k~t va th\l'c
hi~n thoa thu~n qu6c t~ cua Uy ban nhan dan qu~ theo quy dinh cua phap lu~t vS
thoa thu~n qu6c t~;

b) Tham mUll cho Uy ban nhan dan qu~n vS cong tac ngo~i V\1 theo quy
dinh cua phap lu~t;

c) Tham muu, giup Uy ban nhan dan qu~n th\l'c hi~n chuc nang quan ly nha
nuac vS nganh, lInh V\l'Cd6i ngo~i theo huang din cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6 va cac ca quan, dan vi co tham quySn.

11. Tham mUll, giup Dy ban nhan dan qu~n t6 chuc triSn khai th\l'c hi~n
vi~c gui, nh~ van ban di~n tu va xu ly van ban, h6 sa cong vi~c tren moi twemg
di~n ttr; dftu m6i triSn khai k~t n6i, lien thong cac h~ th6ng quan ly van ban va
diSu hanh gifra cac ca quan trong h~ th6ng hanh chinh Nha nuac t~i dia phuang.
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12. Bao dam cac di~u kien v~t chit, Icy thuat, h~u c~n cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan; ha tfmg Icy thuat cong
nghe thong tin cho C6ng Thong tin di~n tU quan va cac h~ thong thong tin phuc
vu cong tac chi dao, di~u hanh diroc Uy ban nhan dan quan, Chu tjch Uy ban nhan
dan quan phan congo

13. Cong tac quan ly v~ dan toe:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: Ban hanh cac quyet dinh thuoc th~m quyen
cua Uy ban nhan dan quan: quy hoach, kS hoach phat tri~n va chuang trinh,
bien phap t6 chirc thirc hien cac nhiem vu v~ linh V\lCcong tac dan toe tren dia
ban; phan cap, uy quyen nhiem vu quan ly nha nuac vS lInh V\lCcong tac dan tQc
cho Van phong Uy ban nhan dan qu~n va Uy ban nhan dan phuOng; ban hanh van
ban chi d~o, huang dan vS linh VVCcong tac dan tQc d6i vai ca quan, t6 chuc, dan
vi tren dia ban theo quy dinh cua Dang, cua phap lu~t va chi d~o cua Ban Dan tQc
Thanh ph6;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan qu~n cac van ban vS lInh V\lCcong tac
dan tQc thuQc th~m quySn ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan qu~;

c) T6 chuc th\lc hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t, quy ho~ch, kS ho~ch,
d~ an, chuang trinh da: duQ'c cip co thfun quySn phe duy~t; huang dan, thong tin
tuyen truySn, ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t vS cong tac dan tQc;

d) T6 chuc th\lc hi~n cac chinh sach, chuang trinh, d\l an, dS an, mo hihh
thf di~m d~u tu phat tri~n kinh tS - xii hQi, h6 trQ'6n dinh cUQcs6ng d6i vai d6ng
bao dan tQc thi~u s6 do ca quan quan ly nha nuac v~ cong tac dan tQc chu tfl,
qu~m ly, chi d~o; theo doi, t6ng hqp, sa kSt, t6ng kSt va danh gia vi~c th\1'chi~n
cac chuang trinh, d\l an, chinh sach dan tQc; tham muu, dS xuit cac chu truang,
bi~n phap thich hqp dS giai quySt cac v§.nd~ xoa doi, giam ngheo, dinh canh, dinh
cu, di cu d6i vai d6ng bao dan tQc thiSu s6 va cac v§.n dS dan tQc khac tren <iia
ban qu~;

d) T6 chuc tiSp don, tham hoi, giai quYSt cac nguy~n vQng cua d6ng bao
dan tQc thi~u s6 theo chS dQ chinh sach va quy dinh cua phap lu~t; dinh ky tham
muu t6 chuc D~i hQi d~i bi~u cac dan tQc thiSu s6 cua qu~n theo huang dan eua
Uy ban nhan dan Thanh ph6; khen thuang va d~ nghi c§.p co th~m quySn khen
thuang cac t~p th~ va ca nhan tieu bi~u xuit s~c: trong cong tac dan tQc, th\1'chi~n
chinh sach dan tQc; trong lao dQng s~mxuit, xoa doi, giam ngheo; bao t6n, phat
huy bfm s~c van hoa dan tQc; giu gin an ninh, tr~t t\1'gop ph~n phat triSn kinh tS -
xii hQitren dia ban Thanh ph6;

e) Tham muu giup Uy ban nhan dan qu~ xac dinh phuOng, nai d6ng bao
dan tQc thi~u s6 theo trinh dQphat tri~n va cac dan tQc con g~p nhiSu kho khan, co
kho khan d~c thu trinh c§.p thAm quySn phe duy~t; ra soat, ki~m tra, l~p h6 sa vS
vi~c cong nh~, b6 sung ho~c dua ra khoi danh sach nguai co uy tin trong
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d6ng bao dan t(>c thieu s6 dung trinh tv, thu tuc theo cac quy dinh hien hanh,
giri co quan chuyen mon vS cong tac dan t(>ccftp Thanh ph6 dS tong hop, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho xem xet, quyet dinh va t6 chirc thirc hien chinh sach d6i
voi ngiroi co uy tin;

g) T6 chirc trien khai irng dung tien b(>khoa hoc, cong nghe; xay dung
h~ thong thong tin, luu tm phuc vu quan ly nha mroc vS cong tac dan toe tren
dia ban;

h) KiSm tra viec thuc hien chinh sach, chuang trinh, du an va cac quy dinh
cua phap luat; giai quyet khieu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi
trong linh vue cong tac dan t(>ctheo quy dinh cua phap luat va phan cong cua
Uy ban nhan dan qU?n;

i) Thllc hi~n cong tac th6ng ke, thong tin, bao cao Uy ban nhan dan qu?n,
Chu tich Uy ban nhan dan qU?n va Ban Dan t(>cvS tinh hinh, kSt qua triSn khai
cong mc dan t(>ctren dia ban;

k) Tham mUll, giup Uy ban nhan dan qu?n th\fc hi~n chuc nang qmin Iy nha
nuac vS nganh, lInh V\l'Cdan t(>ctheo huang dful cua Ban Dan t(>cThanh ph6.

14. Huang dftn va kiSm tra chuyen mon, nghi~p v\l:

a) Chu tri t6ng kSt, huang d~n chuyen mon, nghi~p V\l van phong d6i vai
cO'quan chuyen mon, dan vi S\l'nghi~p tfl)"Cthu(>cUy ban nhan dan qu?n, cong
chiTCVan phong - Th6ng ke phuOng;

b) Huang d~n nghi~p V\l cho cong chuc lam dfiu m6i thllc hi~n nhi~m V\l
kiSm soat thu t\lChanh chinh t~i dia phuang;

c) Huang d~n chuyen mon nghi~p V\lvS cong tac dan t(>cd6i vai chuc danh
cong chuc duqc giao ph\l trach vS linh VllCdan t(>cthu(>cUy ban nhan dan phuOng;

d) KiSm tra thea nganh, lInh VllCduqc phan cong ph\l tnich d6i vai t6 chuc,
ccinhan trong vi~c thllC hi~n cac quy dinh cua phap lu?t; giai quy@tkhi@unC;li,t6
cao; phong, ch6ng tham nhiing, lang phi thea quy dinh cua phap lu?t va phan
cong eua Uy ban nhan dan qu?n.

15. Nhi~m V\lva quySn hC;lncua Ban Ti@peong dan qU?n:

a) T6 chuc vi~c tiSp eong dan d@nkhiSu n~i, t6 dlO, ki@nnghi, phan anh tC;li
Tr\l sa ti@peong dan qu?n:

B6 trl nguai tiSp eong dan, xu ly khiSu n~i, t6 cao, ki@nnghi, phein anh
thu(>cph~m vi traeh nhi~m cua Ban TiSp eong dan;

DiSu hoa, ph6i hqp ho~t d(>ngti@pcong dan giua nguai eua Ban TiSp cong
dan qu?n vai d~i di~n eua cO'quan, t6 ehue tham gia tiSp cong dan thuOng xuyen
t~i Tfl) sa ti@peong dan qu?n;
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Chu tri, phoi hop voi co quan, t6 chirc tham gia tiep cong dan thirong
xuyen tai Tru sa tiSp cong dan hoac voi co quan, t6 chirc, dan vi co lien quan
tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan quan tiep cong dan dinh ky hoac d9t
xuat, nguoi dirng d~u co quan, t6 clnrc tiSp cong dan tai Tru sa tiSp cong dan
quan hoac lanh dao Dang va Nha mroc a quan tiSp cong dan;

b) Giai thich, huang d~n cong dan thuc hien viec khieu nai, t6 cao, kien
nghi, phan anh dung trinh nr, thu tuc, dung co quan, t6 chirc, dan vi, ca nhan co
tham quyen giai quyet; chap hanh quyet dinh giai quyet khiSu nai, quyet dinh xu
Iy t6 cao da diroc co quan, t6 chirc, dan vi, ca nhan co thftm quy~n giai quySt
dung chinh sach phap lu~t;

c) Phan lo~i, xu ly dan khiSu n~i, t6 cao, kiSn nght, phan anh:

Phan lo~i, xu ly dan khiSu nc;ti,t6 cao, kiSn nghi, phan anh duQ'c tiSp nh~n
trl!c tiSp tQ.iTf\l sa tiSp cong dan qu~n ho~c qua duang bUll di~n ho~c do cac cO'
quan, t6 chuc, nguai co thfun quy~n chuySn dSn Uy ban nhan dan qu~n, Ban Ti@p
cong dan qu~, cO'quan, t6 chuc tham gia tiSp cong dan ~i Trv sa tiSp cong dan qU?J1;

Huang d~n, chuySn dan khiSu n~i, t6 cao, kiSn nghi, pharr anh da tiSp nh?n
nhung khong thu9c ph~m vi, trach nhi~m xu ly cua Ban TiSp cong dan qu~n va
cua cO'quan, t6 chuc tham gia ti~p cong dan thuemg xuyen t~i Trv sa tiSp cong
dan qu?n;

d) Theo d6i, don d6c vi~c giai quySt khiSu n~i, t6 cao, kiSn nghi, phan anh:

Theo d6i, don d6c vi~c giai quYSt cua cO'quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan co
thftm quy~n d6i vai nhUng dan, V\l vi~c khiSu n~i, t6 cao, kiSn nghi, phan anh do
Ban TiSp cong dan qu?n chuySn dSn;

Chu tri, ph6i hqp vai d~i di~n cO'quan, t6 chuc tham gia tiSp cong dan
thuang xuyen t~i Trv sa va cO'quan thanh tra nhfl nu6c cling c~p kiSrn tra vi~c
tiSp nh~n, giai quySt cua CO' quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan co th~m quy~n d6i vai
dan, V\l vi~c khiSu n~i, t6 cao, kiSn nghi, phan anh rna Ban TiSp cong dan qu?n
chuySn dSn khi duQ'cChu tich Uy ban nhan dan qu?n giao;

d) T6ng hqp tinh hinh, kSt qua cong tac tiSp cong dan thu9c ph~m vi
trach nhi~m cua Ban tiSp cong dan qU?n; cua cO' quan, t6 chuc tham gia tiSp
cong dan thuang xuyen t~i Trv sa tiSp cong dan qu~n; bao cao dinh ky va d9t xu~t
vai Uy ban nhan dan qu~n, cO'quan, t6 chuc tham gia tiSp cong dan thuang xuyen
t~i Trv sa tiSp cong dan qu?n, Thanh tra qu?n, CO' quan, t6 chuc co th~m quy~n;

e) T6 chuc tiSp, xu ly truang hqp nhiSu nguai khiSu n~i, t6 cao, kiSn nghi,
phan anh vS cling m9t n9i dung:

Chu tri t6 chuc tiSp ho~c ph6i hqp vai cO'quan, t6 chuc tham gia tiSp cong
dan thuang xuyen t~i Trv sa tiSp cong dan qU?n ho~c cO'quan, t6 chuc, dan vi co
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lien quan t6 chirc tiep, xu ly tnrong hop nhi~u nguoi khieu nai, t6 cao kien nghj,
phan anh vS cung mQt nQi dung;

Ph6i hop voi co quan cong an dia phuong bao dam an ninh, tr~t tu va an
toan cho nguoi tiSp cong dan tai Tru sa tiSp cong dan, xu ly ngiroi co hanh vi vi
pham phap luat tai Tru sa tiep cong dan quan;

Ph6i hop voi co quan cong an, Uy ban nhan dan noi phat sinh vu viec
khiSu nai, t6 cao, kien nghi, phan anh v~n dong, thuyet phuc hoac co bien phap d~
cong dan tro v~ dia phirong xem xet, giai quyet;

g) Ph6i hop voi Thanh tra quan tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan
quan trong viec:

Thanh tra, ki~m tra viec thuc hien quy dinh phap lu~t v~ tiSp cong dan, xu
ly dan cua cac cO'quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan qu~n, Uy ban nhan
dan phuOng;

Tuyen truy~n, ph6 biSn, quan tri~t phap lu~t v~ tiSp cong dan, xu ly dan
d6i vai nhan dan, cong chilc, vien chuc cO' quan chuyen mon thuQc Uy ban
nhan dan qu~, Uy ban nhan dan phuOng;

Huang dan nghi~p V\l d6i vai cong chuc, vien chuc lam nhi~m V\l tiSp cong
dan cua cO'quan chuyen mon thuQcUy ban nhan dan qu~n, Uy ban nhan dan phuang;

h) ThlJc hi~n nhi~m Y\l khic do Chu tich Uy ban nhan dan qu~n giao.

16. ThlJc hi~n nhi~m V\l quan ly cong tac qulin tIi nQi bQ:

a) T6 chuc thlJc hi~n cac van ban, quy hO':1ch,chuang trinh, kS ho~ch do cO'
quan co th~m quy~n ban hanh ho~c phe duy~t lien quan dSn ho~t dQng cua Van
phong Uy ban nhan dan qu~n;

b) TiSp nh~n, xu ly, ban hanh va qulin ly van ban cua Van phong Uy ban
nhan dan qu~ theo quy djnh;

c) Hqp tac qu6c tS theo quy dinh cua phap lu~t va Sll phan cong ho~c
uy quy~n cua Uy ban nhan dan qu~, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n;

d) Nghien cUu, Ung d\mg kSt qua nghien CUu khoa h<;>cva cai cach hanh
chinh p1wc V\l nhi~m V\l duqc giao;

d) Ban hanh Quy chS lam vi~c cua Van phong Uy ban nhan dan qu~n;

e) Quan ly t6 chuc bQ may, vi tn vi~c lam, bien chS cong chuc, co c§u
ng':1chcong chuc, thllc hi~n chS dQ ti~n luang, chinh sach, chS dQ dai ngQ, khen
thuang, ky lu~t, dao t':10va b6i du6ng v~ chuyen mon nghi~p V\l d6i vai cong
chuc thuQc ph~m vi quan ly theo quy dinh phap lu~t, theo phan cong cua Uy ban
nhan dan qu~n;
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g) Quan ly, t6 chirc Slr dung co hieu qua va chiu trach nhiem vS tai chinh,
tai san, cac phuong tien lam viec va ngan sach duoc giao thea guy dinh cua phap
luat va phan eap quan ly cua Uy ban nhan dan quan,

17. Dinh ky hoac thea yeu c~u dQt xuat, bao cao Oy ban nhan dan quan,
Van phong Oy ban nhan dan Thanh ph6 va co quan co tham quyen tinh hinh,
kSt qua thirc hien nhiem vu diroc giao.

18. Thuc hien cac nhiem vu khac thea S\I phan cong cua Uy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va quy dinh cua phap luat.

Ch trong III
TO CHUC BQ MAy vA BIEN CHE

Di~u 4. TB clnrc bQ may

1. Van phong Oy ban nhan dan qudn hoat dong thea chS dQ Thu tnrong.
Van phong Oy ban nhan dan qu~ co Chanh Van phong, cae Pho Chanh Van
phong va cae eong chuc th\fe hi~n eong tae ehuyen mon, nghi~p V\l. Can cu vao
tinh hinh th\Ic tS s6 luQ'llgcong vi~c, nhi~m V\l duQ'c giao, Oy ban nhan dan qu~n
quySt dinh C\lthS s6 luQ'llgPho Chanh Van phong eho phil h<JPva dUng quy dinh.

2. Ban TiSp eong dan qu~n do Uy ban nhan dan qu~ thanh l~p, tn,re thuQc
Van phong Oy ban nhan dan qu~n, do mQt Pho Chanh Van phong ph\l trach,
chiu traeh nhi~m trve tiSp quan ly Tr\l sa tiSp cong dan qu~n.

3. Uy ban nhan dan qu~n quySt dinh thanh l~p BQ ph~n TiSp nh~n va Tra
kSt qua thuQc Van phong Uy ban nhan dan qu~n. Van phong Uy ban nhan dan
qu~n bao dam va quan 1ytr\l sa, trang thiSt bi, may moc, ph~n mSm frng d\lng, h~
th6ng m(),ng.Nguai dUng d~u BQph~n TiSp nh~n va Tra kSt qua qu~n 1a lanh d(),o
Van phong Uy ban nhan dan qu~n va 1a d~u m6i thea d5i cong tac kiSm soat thu
t\lChanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan qu~n:

a) Chiu trach nhi~m tru6e Uy ban nhan dan qu~n, Chu tieh Uy ban nhan
dan qu~n, phap 1u~tvS vi~e th\fe hi~n d~y du chuc nang, nhi~m V\l, quySn h(),neua
Van phong Oy ban nhan dan qu~n, Ban TiSp eong dan, BQ ph~n TiSp nh~n va
Tra kSt qua va cae eong vi~e dUQ'eUy ban nhan dan qu~n, Chu tich Uy ban nhan
dan qu~n phan cong ho~c uy quySn; th\Ic hanh tiSt ki~m, ch6ng lang phi va chiu
traeh nhi~m khi dS xay ra tinh tr~ng tham nhung, lang phi; gay thi~t h(),itrong t6
chuc, don vi thuQe quySn quan ly eua minh;

b) Bao eao v6i Oy ban nhan dan qu~n, Chu tich Oy ban nhan dan qu~n,
Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 vS t6 ehue, ho(),tdQng eua Van phong
Uy ban nhan dan qu~n; bao cao cong tae tru6c Uy ban nhan dan qu~n khi duQ'c
yeu c~u; ph6i h<JPv6i nguai dUng d§.uco quan ehuyen mon, cae t6 ehue ehinh tri
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- xii hQi quan giai quyet nhfrng Van dS lien quan dSn chirc nang, nhiem vu, quyen
han cua Van phong Uy ban nhan dan quan.

5. Pho Chanh Van phong hi nguoi giup Charm Van phong chi dao mQt s6
mat cong tac va chiu trach nhiern tnroc Chanh Van phong vS nhiern vu duoc
phan congo Khi Chanh Van phong vang mat, mot Pho Chanh Van phong duoc
Chanh Van phong uy nhiem di@uhanh cac hoat dong ella Van phong,

6. Viec b6 nhiem, dieu dong, luan chuyen, biet phai, khen thuong, ky luat,
dinh chi cong tac, miSn nhiem, cho tir chirc, thuc hien chS dQ, chinh sach d6i voi
Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyet dinh thea quy dinh cua phap lu~t.

J)i~u 5. Bien ch~ cong chuc

1. Bien chS cong chilc cua Van phong Uy ban nhan dan qu~n do Chu tich
Uy ban nhan dan qu~n quySt dinh trong t6ng bien chS cong chilc dii duQ'Ccap co
th~m quySn giao thea quy dinb.

2. Vi~c b6 tri cong tac d6i vai cong chilc cua Van phong Uy ban nhan dan
qu~n phai can cil vao vi tri vi~c lam, tieu chu~n ng:;lch cong chilc va ph~m chat,
trinh dQ, nang l\Ic cua cong chilc; g~n tinh gian bien chS vai vi~c co c:lu l<:tiva
nang cao ch:lt lUQ'llgdQingu cong chilc t:;liVan phong Uy ban nhan dan qu~n.

3. Phong, ban chuyen mon qu~n xay d\Illg phuang an nhan sv gui Van
phong Uy ban nhan dan qu~n t6ng hQ'Pdanh sach nhan S\I cu dSn B<)ph~n TiSp
nh~n va Tra kSt qua trinh Chu tich Uy ban nhan dan qu~n phe duy~t.

ChuO'ng TV
CHI: DQ LAM Vl¢C vA QUAN H¥ CONG TAc

Di~u 6. Ch~ dQ lam vi~c

1. Chanh Van phong ph\).trach, diSu hanh cac hO:;ltdQng cua Van phong va
phv trach nhUng cong tac tr<,mgtam. Cac Pho Chanh Van phong phv trach nhung
IInh vvc cong tac duQ'CChanh Van phong phan cong, trvc tiSp giai quySt cac cong
vi~c phat sinh.

2. Khi giai quySt cong vi~c thuQc lInh V\!Cminh phV trach co lien quan dSn
nQi dung chuyen mon cua Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong
chu dQng ban b:;lcth6ng nh:lt huang giai quySt, chi trinh Chanh Van phong quySt
dinh cac v~n d@chua nh~t tri vrn cac Pho Chanh Van phong ho~c nhung v~n d@
mai phat sinh rna chua co chu truang, kS hO:;lchva bi~n phap giai quySt.

3. Trong truemg hQ'PChanh Van phong trvc ti&p yeu cau chuyen vien giai
quySt cong vi~c thuQc ph:;lmvi th~m quy@ncua Pho Chanh Van phong, yeu cau
do duQ'cth\Ic hi~n nhung chuyen vien do phai bao cao cho Pho Chanh Van phong
trvc tiSp phv trach biSt.
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Di~u 7. Ch~ dq sinh hoat hQi hQp

1. Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong du hQi Y va giao ban voi
Thuong true Uy ban nhan dan quan.

2. Hang tuan, lanh dao hQP giao ban mot IAn d~ danh gia viec thirc hien
nhiem vu va ph6 bien kS hoach cong tac cho tuan sau.

3. M6i thang hop toan th~ can bQ, cong chirc mot l§.n.

4. Lich lam viec voi cac t6 chirc va ca nhan co lien quan, th~ hien trong lich
cong tac tuan, thang cua dan vi; nQi dung lam viec diroc chuan bj chu dao d~ giai
quyet co hieu qua cac yeu c§.uphat sinh lien quan dSn hoat dong cua Van phong.

f)i~u 8. MBi quan h~ CODg tac

1. 86i voi Van phong Doan dai bi~uQuoc hQiva Hoi d6ng nhan dan thanh ph6:

Van phong ph6i hQ'Pvai Van phong £)oan d~i bi~u Qu6c hQi va HQi d6ng
nhan dan thanh ph6 d~ cung cApthong tin, bao cao, tai li~u phl}c V\l kip thai cho
cac doan cong tac cua HQi d6ng nhan dan thanh ph6, Thuang tr\l'c H(>id6ng nhan
dan thanh ph6, cac Ban HQi d6ng nhan dan thanh ph6, T6 d<;libi~u Qu6c hQi va
HQi d6ng nhan dan Thanh ph6 t~i dia phuang lIng Cll dSn lam vi~c t~i Qu~n; t6
chuc don, tiSp cac doan cong tac.

2. 86i v6i Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6:

Van phong chiu Sl!huang d~n, ki~m tra vS chuyen mon, nghi~p Vl}cua Van
phong Uy ban nhan dan thanh ph6, thl!c hi~n bao cao cong tac chuyen mon djnh
ky va thea yeu cAucua Van phong Uy ban nhan dan thanh ph6.

3. 86i vai Van phong Qu~n uy:

Van phong ph6i hQ'Pv6i Van phong qu~n uy xay d\l'llg chuang trinh lam
vi~c, ljch cong tac, cung cAp thong tin, tu li~u ph\lc V\l kip thai Sl! lanh d~o, chi
d<;locua Qu~n uy.

4. 86i vai cac co quan chuyen mon, dan vi Sl!nghi~p cong l~p thu(>cQu~n:

Th\Ic hi~n m6i quan h~ hQ'Ptac va ph6i hQ'Ptren co sa binh dikg, thea chuc
nang, nhi~m V\l, duai Sl! diSu hanh chung cua Uy ban nhan dan qu~n, nh~m dam
bao hoim thanh nhi~m V\l chinh trj, kS ho~ch kinh tS - xa hQi cua Qu~n. Trong
truOng hQ'PVan phong chu trl ph6i hQ'Pgiai quySt cong vi~c, nSu chua nhAt trf v6i
y kiSn cua Thu truang cac co quan chuyen mon khac, Chanh Van phong t~p hQ'p
cac y kiSn va trinh Chu tich Uy ban nhan dan qu~n xem xet, quySt dinh.

5. £)6i vai Uy ban M~t tr~ T6 qu6c Vi~t Nam qu~, cac t6 chuc chinh trj,
cac t6 chuc chinh tri - xa h(>iqu~n:

Van phong co trach nhi~m ph6i hQ'PthuOng xuyen v6i Uy ban M~t tr?n T6
qu6c Vi~t Nam qu~n trong cong tac tiSp xuc Cll tri va d6i thO<;livai Nhan dan tren
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dia ban quan, Chu dong phoi hQ'Pvoi cac t6 chirc chinh tri, cac t6 chirc chinh tri -
xii hoi quan giup Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hien
quy chS phdi hQ'Pthea quy dinh cua phap luat,

6. D6i voi Uy ban nhan dan phirong:

a) Van phong co quan h~ ch~t che voi Uy ban nhan dan phtrong; don d6c
viec thuc hien cac quyet dinh, chi thi va cac chu tnrong cua Uy ban nhan dan
quan; thirc hien chS d9 baa cao thea quy dinh.

b) Huang d§n Uy ban nhan dan phirong vS nghiep vu hanh chinh, cong tac
tiep cong dan dam baa sir thong nh~t tren dia ban quan thea quy dinh cua Chinh
phu va Uy ban nhan dan thanh ph6.

CHUONGV
tutu KHoAN THI IIANH

Di~u 9. Can cu Quy dinh nay, Chanh Van phong Uy ban nhan dan qu~n co
trach nhi~m cl,lth~ hoa chuc nang, nhi~m V\l, quy chS lam vi~c, quy chS ph6i hQ'p
trang cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan qu~n; phan cong C\l thS quy~n
h~n, trach nhi~m, chuc danh, tieu chu§.n cha timg cong chuc cua Van phong phu
hQ'Pvai tinh hinh thl;tc tS dS tri~n khai thl,lc hi~n co hi~u qua Quy dinh nhung
khong trai vai n9i dung QuySt dinh nay.

Di~u 10. Chanh Van phong Uy ban nhan dan qu~n va Thu twang cac co
quan, dan vi lien quan co tl'ach nhi~m thvc hi~n QuySt dinh Quy dinh chLrCnang,
nhi~m V\l, quy~n h~n va t6 chuc cua Van phong Uy ban nhan dan qu~n sau khi
du<,YcUy ban nh§n dan qu~ ban hanh. Trang qua trinh thl;tc hi~n, nSu phM sinh
cac v~n dS vuQ't qua th~m quySn thi nghien cUu dS xu~t, kiSn nghj vai Uy ban
nhan dan qu~n trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xet, giai quySt ha~c b6
sung va sua d6i cha phu hQ'p./.
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